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MEMORANDO CAN ProfEPT Nº 3/2024 
Em: 18/08/2024 

ASSUNTO: Oferta de Disciplinas Eletivas 2024-2 

Prezados(as) coordenadores(as) locais, cumprimentando-os (as) cordialmente, encaminhamos 

informações referentes aos procedimentos das disciplinas eletivas 2024-2.   

Data Quem Atividade 

19/08 até 

23/08/2024 

 

Coordenação 

Local 

• Identificar com seus docentes quem ofertará a disciplina de Tópicos 

Especiais em EPT. 

Coordenação 

Nacional 

• Cadastrar a oferta de Disciplinas Eletivas de Tópicos Especiais em EPT. 

26/08 até 

30/08/2024 

 

Discentes 

 

• Cadastrar perfil e anexar documentos (o estudante que tem perfil 

cadastrado não precisa fazer novo cadastro). 

• Consultar no Observatório ProfEPT as disciplinas eletivas ofertadas 

pelo programa e entrar em contato com o(a) orientador(a) para 

definir as disciplinas que cursará. 

• Selecionar as disciplinas eletivas que cursará. 

02/09 até 

06/09/2024 

 

Coordenação 

Nacional 

 

• Acompanhar no Observatório ProfEPT a relação oferta/procura das 

Disciplinas Eletivas. 

• Informar a quantidade de turmas por disciplinas eletivas necessárias 

para o semestre. 

Coordenação 

Local 

• Identificar com seus docentes quem ofertará as disciplinas eletivas 

para o semestre, de acordo com a demanda informada pela 

Coordenação Nacional. 

09/09 até 

13/09/2024 

 

Coordenação 

Nacional 

 

• Cadastrar a oferta das Disciplinas Eletivas para o semestre no 

Observatório do ProfEPT. 

• Preparar o Ambiente Virtual das disciplinas eletivas no Moodle do 

IFES. 

11/09 a 

13/09/2024 

Coordenação 

Nacional 

• Realizar o “ensalamento” por sorteio. 

16/09 até 

20/09/2024 

 

Coordenação 

Nacional 

 

• Cadastrar os discentes no Ambiente Virtual (Moodle) do IFES. 

• Informar os discentes (por e-mail) sobre os procedimentos para o 

acesso e primeiro acesso ao Moodle. 

 

16/09 até 

20/09/2024 

 

Secretaria 

(IA) 

 

• Verificar quais estudantes não anexaram os documentos para a 

realização da matrícula. Entrar em contato (por e-mail) com discentes 

que não anexaram os documentos. 

• Informar a Coordenação Nacional os alunos que não anexaram os 

documentos para matrícula. 
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• ATENÇÃO! O estudante que não tiver anexado/apresentado os 

documentos a coordenação que ofertará a eletiva de sua escolha, não 

será inserido no Ambiente Virtual (Moodle) do IFES. 

23/09 e 

30/09/2024 

Coordenação 

Local 

• Previsão de início das aulas das Disciplinas Eletivas. 

12/12/2024 
Coordenação 

Local 

• Prazo máximo para encerramento das Disciplinas Eletivas. 

20/12/2024 
Coordenação 

Local 

• Prazo máximo para envio dos resultados das Disciplinas Eletivas na 

Sala de Coordenação do Moodle do IFES. 

 
 
ATENÇÃO!! 

O discente deverá fazer (manualmente) seu próprio cadastro no Observatório. Quando acessar, na opção 

login, terá a aba PRIMEIRO ACESSO. 

Agradecemos a colaboração de vocês e nos colocamos à disposição para esclarecimentos. 

  

Atenciosamente, 

 

         
Maria Adélia da Costa 
Coord. Acad. Nacional | ProfEPT 

 
Atenção!!! 
Para os novatos ou aqueles que ainda têm dificuldades no preenchimento da Sucupira, indico a leitura dos 
seguintes tutoriais:  

1. Trabalhos de Conclusão: https://sites.google.com/view/tutorialsucupira/produ%C3%A7%C3%B5es-
acad%C3%AAmicas?authuser=0   

2. Importação do Currículo Lattes:  
https://sites.google.com/view/tutorialsucupira/importa%C3%A7%C3%A3o-do-curr%C3%ADculo-
lattes?authuser=0  

3. Cadastro de Turmas: 
https://sites.google.com/view/tutorialsucupira/programa/turmas?authuser=0  
* Para cada uma das vezes em que uma disciplina é ministrada, deve ser cadastrada uma Turma. 
* Recomenda-se cadastrar a turma no início da oferta da disciplina a ser ministrada.  

4. Produção Intelectual: 
https://sites.google.com/view/tutorialsucupira/produ%C3%A7%C3%B5es-
acad%C3%AAmicas/produ%C3%A7%C3%A3o-intelectual?authuser=0    

5. Produção Técnica (PTT): 
https://sites.google.com/view/tutorialsucupira/produ%C3%A7%C3%B5es-
acad%C3%AAmicas/produc%C3%A3o-t%C3%A9cnica-ptt?authuser=0  

6. Cadastro de discente: 
https://sites.google.com/view/tutorialsucupira/pessoas/discentes?authuser=0 

7. Cadastro de docente: 
https://sites.google.com/view/tutorialsucupira/pessoas/docentes?authuser=0  
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